	1.
	Pakalpojuma nosaukums  


Dzīvesvietas deklarēšana. 

Izziņas pieprasīšana par personas reģistrēto dzīvesvietu.
2. Pakalpojuma saņemšanas iespējas.

Klātienē.
	
	

	3. Pakalpojuma būtības īss apraksts 
Ja persona ( dzīvesvietas deklarētājs)  ir izraudzījusies Jelgavas novada teritorijā atrodošos, ar nekustamo īpašumu saistītu dzīvesvietu, kur tā ir sasniedzama tiesiskajās attiecībās ar valsti un pašvaldību, dzīvesvietas deklarētājs deklarāciju iesniedz personīgi. Deklarāciju var iesniegt arī dzīvesvietas deklarētāja likumiskais pārstāvis, vai persona, kuru dzīvesvietas deklarētājs vai viņā likumiskais pārstāvis rakstveidā ir pilnvarojis.

	Persona nepieciešamības gadījumā var pieprasīt izziņu par reģistrēto dzīvesvietu, ja dzīvesvieta reģistrēta Jelgavas novada administratīvajā teritorijā.



4. Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu  
1.Dzīvesvietas deklarēšanas likums; 2.MK 2002.gada 17.jūnija noteikumi Nr.322” Iedzīvotāju reģistrā iekļauto ziņu izsniegšanas kārtība”;3. MK 2009. gada 30. jūnija noteikumi Nr.720 "Noteikumi par valsts nodevas apmēru, samaksas kārtību un atvieglojumiem par ziņu par deklarēto dzīvesvietu reģistrāciju" 4.Jelgavas novada pašvaldības 2010.gada 22.jūnija saistošie noteikumi Nr.18”Par pašvaldības nodevām Jelgavas novadā”. 
(www.likumi.lv; www.jelgavasnovads.lv)
5. Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti 

Uzrādāma pakalpojuma saņēmēja pase vai pilnvara.
	6. Pakalpojuma pieprasīšanai nepieciešamās veidlapas  

Ministru kabineta noteikta parauga dzīvesvietas deklarācijas veidlapa. (www.likumi.lv)
Izziņas par reģistrēto dzīvesvietu pieprasīšanai ir izstrādātas veidlapas, taču tās nav obligātas. Pakalpojums tiek sniegts arī pamatojoties uz brīvā formā rakstītu iesniegumu.


	7. Pakalpojuma saņemšanas termiņš (darba dienās)  

Iesnieguma saņemšanas dienā.


	8. Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi  

Par dzīvesvietas deklarēšanu valsts nodeva trīs lati. 
Par izziņu par deklarēto dzīvesvietu pašvaldības nodeva viens lats (www.likumi.lv) ;(www.jelgavasnovads.lv)


9. Pakalpojuma sniedzējs

Jelgavas novada dzimtsarakstu nodaļa 
Pasta ielā 37,Jelgava, LV-3001
tālrunis-; 29104956; 63012255; e-pasts dzimtsaraksti@jelgavasnovads.lv
P    - 9-12;13-18

O,C-9-12;13-16
T    - 8-12

 P   - 8-12

 Konta nr. nodevas vai maksas par pakalpojumu ieskaitīšanai

Norēķinu konts AS SWEDBANK 
Konta Nr. LV07HABA
0551025900443

Kods HABALV22

10. Pārsūdzības instance

Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā
